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Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca - Alta Formazione Artistica Musicale e Coreutica
CONSERVATORIO DI MUSICA "FRANCESCO ANTONIO BONPORTI" – trentO




LLP / Erasmus Programme 

CHECK LIST STUDENTI IN USCITA

Prima di scegliere la destinazione

· Informarsi riguardo all’Università partner (offerta didattica/corsi, docenti, costi di permanenza e di viaggio ) al fine di  scegliere la sede più idonea alle proprie esigenze; 

· Acquisire informazioni presso studenti che hanno già avuto esperienza di soggiorno erasmus, visitare i siti web, chiedere consiglio al proprio insegnante.

Presentazione domande

· Presentare entro le scadenze indicate dal Bando la documentazione richieste (Application Form) presso la Segretaria / Ufficio Erasmus;

· Accertarsi in Segreteria che la documentazione sia completa (CD o DVD, lettera di  presentazione preparata dal proprio docente di riferimento in inglese o nella lingua del Paese ospitante, curriculum vitae in inglese, Learning Agreement); 

· Presentare all’Ufficio Erasmus l’eventuale domanda di candidatura per gli EILC-Corsi intensivi di Lingua presso il Paese ospitante.

Prima di Partire

· Informarsi riguardo all’Università, Accademia, Conservatorio partner per organizzare adeguatamente la permanenza all’estero soprattutto riguardo all’alloggio;

· Prendere direttamente contatto con il Referente relazioni internazionali dell’Istituto ospitante:

· per avere indicazioni sulle possibilità/modalità di assegnazione di alloggi riservati agli studenti Erasmus  o di altre possibilità di alloggio;

· per avere in dettaglio il calendario accademico delle lezioni;

· per avere indirizzo mail dell’Insegnante a cui siete stati assegnati, a cui sarà opportuno scrivere per avere un primo contatto diretto.

· Iscriversi facoltativamente ad un corso intensivo della lingua del Paese ospitante o ad un corso di approfondimento dell’inglese presso il CIAL. Informarsi del calendario dei corsi presso la segreteria Erasmus del Conservatorio o direttamente presso il CIAL;

· Richiedere la copertura sanitaria se non sei provvisto della Carta Europea di Assicurazione sanitaria;

· Firmare il Contratto Finanziario presso la Segreteria Erasmus del Conservatorio,portare con sé all’ atto della firma del contratto il codice IBAN del Conto Corrente su cui verrà versata la Borsa di studio Erasmus;

· Ritirare la Carta dello Studente Erasmus presso la Segreteria Erasmus del Conservatorio.

All’Arrivo presso l’istituto ospitante

· Registrarsi presso l’Ufficio relazioni Internazionali dell’ l’istituto ospitante;

· Non appena sarà firmato dai responsabili di studio all’estero, spedire via fax il Learning Agreement, conservando l’originale del documento 

· Comunicare all’Ufficio Erasmus del Conservatorio di Trento il numero di cellulare al quale potervi rintracciare durante la vostra permanenza all’estero, nonchè l’indirizzo mail ( se diverso da quello già indicato).

Durante il periodo di studio all’estero
· Trasmettere le eventuali modifiche apportate al Learning Agreement all’ufficio Erasmus del Conservatorio di Trento;

· Trasmettere alla segreteria Erasmus dell’Istituto di provenienza l’eventuale richiesta di prolungamento del periodo di studio (entro un mese dal termine del periodo fissato in origine) e riconsegnare allo stesso Ufficio Erasmus di Trento l’Emendamento all’Accordo Finanziario che verrà inviato per posta allo studente.

Prima del termine del periodo di studio all’estero
· Far completare dall’Istituto ospitante il certificato del periodo di studio e chiedere il rilascio della certificazione dell’attività didattica svolta (Transcript of Records) in modo da poterla consegnare alla Segreteria Erasmus entro le scadenze indicate.

Al termine del periodo di studio all’estero
· Consegnare entro 10 giorni dal rientro il certificato del periodo di studio, la copia del Transcript of records, la copia cartacea della Relazione Finale circa l’esperienza Erasmus. Una copia sarà anche compilata in formato elettronico;

· Se al rientro non si dispone del Transcript of Records, consegnare  alla Segreteria una Autocertificazione delle attività didattiche svolte all’estero, in attesa del documento ufficiale;

· Presentare secondo le scadenze del Conservatorio la domanda di riconoscimento degli esami svolti all’estero e di equiparazione dei crediti acquisiti.
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